Bilag 3 Arrangementspakken

De faglige selskaber har mulighed for, men er ikke forpligtet til, at tilkgbe "Arrangements-
pakken” af DSR i forlaengelse af naervaerende Samarbejdsaftale.

Opgavevaretagelse
DSR varetager det praktiske arbejde, sa FS kan koncentrere sig om indholdet.

DSR hjeelper med at planlaegge arrangementer lige fra det fgrste budgetudkast, til de sid-
ste regninger er betalt. Inklusive alt det, der kommer indimellem. DSR kan sgrge for annon-
cering af FS’ arrangement, tilmeldinger og meget mere.

Foruden en arrangementspakke er der en raekke forskellige tilvalgsmuligheder, der kan til-
kgbes. Det afhaenger af, hvor meget det faglige selskab selv gnsker at administrere.

Arrangementspakken indeholder:

e Virtuelt planlaegningsmgde med FS & arrangementsansvarlig i DSR

o Udarbejdelse af budget og regnskab i samarbejde med FS

o Oprettelse af tilmeldingsside og annoncering pa arrangementsoversigten pa dsr.dk

e Administration af tilmeldinger, a&endringer og afbud samt deltagerhenvendelser

e Check af FS-medlemskab

o Fakturering af deltagergebyr

o Fremsendelse af praktiske informationer, program, evalueringsskema og kursusbevis
til deltagerne per mail

e Godkendelse og betaling af regninger

o Opfelgning pa debitorer

o Opfglgning pa regnskab ifm. afviklet arrangement

Pris
Prisen for arrangementspakken inkl. de fgrste 25 deltagere: 3.750,00 kr. inkl. moms.

Tillaegspris pr. deltager derudover: 105,00 kr. inkl. moms. Det forudsaetter, at FS har en
DSR-aftale om regnskabspakken.

Ekstra tilkgbsmuligheder:

o Udfeerdigelse, afsendelse og handtering af underviserkontrakter og honorarblanketter:
125,00 kr. inkl. moms pr. underviser.

e Udstillere / aftale omkring placering / materiale mm. Udstillingsadministration vareta-
ges af ConEx. Du kan lzese mere her. Kontakt os gerne for at hgre mere om udstillings-
administration og samarbejdet med ConEx.

e Arrangementskoordinator pa afholdelsesstedet til handtering af f.eks. ankomstregi-
strering, opfglgning pa tilmeldinger mm. fra arrangements start til middag (2 dag):
3.750,00 kr. inkl. moms pr. dag.
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